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2. Scop/necesitatea elaborarii

Prezenta procedurd internd stabileste modul de organizare si desfdsurare a propriilor proceduri
simplificate de atribuire a contractelor de achizitie publicd a serviciilor sociale si alte servicii specifice,
previzute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice, avand valoarea
estimatd, firi Tva, mai micd decat pragurile previzute la art. 7, alin. (1), lit. d din Lege, respectiv
intervalul de la 270.120 lei pani la 3.701.850 lei

Hotirdrea Guvernului nr. 395 din 02 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizifie publicd/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, prevede la art. 101, alin. (2) c& atunci cind sunt atribuite contracte de
achizitie publica care privesc achizitii publice ce au ca obiect servicil sociale si alte servicii specifice, a
ciror valoare estimati este mai mica decét pragurile corespunzitoare previzute la art. 7, alin. (1), lit. d
din Lege, autorititile contractante pot organiza propriile proceduri simplificate de atribuire cu
respectarea principiilor prevazute la art. 2, alin. (2) din Lege.

Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publica ce au ca obiect de Servicii sociale
si alte servicii specifice, prevazute in Anexa nr. 2 la Legea 98 / 2016 privind achizitiile publice cu
valoarea estimatd, fard Tva, mai mica decét pragurile previzute la art. 7, alin. (1), lit. d din Lege,
respectiv intervalul de la 270.120 lei pana la 3.701.850 lei sunt prevazute la art. 2, alin. (2) din Lege,
respectiv:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

¢) recunoasterea reciprocd;

d) transparenta,

e) proportionalitatea;

f) asumarea raspunderii.

3. Domeniu de aplicare

Procedura de fata asigura trasabilitatea actiunilor ce se impun a fi intreprinse, in conformitate cu
prevederile legale aplicabile in materie de catre orice institutie de drept public, in cazul de fata Spitalul
Clinic Judetean de Urgenta Arad in vederea achizitionarii de catre aceasta a serviciilor sociale si
serviciilor specifice din Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 in cursul unui an financiar.



PROCEDURA Editia: IT
OPERATIONALA PROPRIE | Nr.ex.: 2
AT SIMPLIFICATA
it DE ATRIBUIRE A
DR Lo Ts CONTRACTELOR DE
ACHIZITIE PUBLICA CE AU
? CA OBIECT SERVICII Revizia: 0
SOCIALE SI ALTE SERVICII | Nr.ex.: 2
SCIJUA SPECIFICE, PREVAZUTE iN
SERVICIUL ACHIZTII ANEXA NR. 2 LA LEGEA NR.
PUBLICE CONTRACTARE 98 /2016
COD : PO SAPC 05 Pagina4 din 33
Exemplar nor. 1

Procedura este aplicabila pentru atribuirea de catre Spitalul Clinic Judetean de Urgenta Arad a
contractelor de achizitie publica de servicii sociale si alte servicii specifice din Anexa nr. 2 la Legea
nr. 98/2016.

Organizarea activitatilor/actiunilor intreprinse in cadrul Serviciului Achizitii Publice depind de
colaborarea precum si activitatea urmatoarelor compartimente:
- Conducerea institutiei;
- Secretariat;
- Serviciu Juridic;
- Personal medical, medical auxiliar si nemedical al SCJU Arad.

4. Documente de referinti

Cu respectarea cadrului legislativ in baza caruia Spitalului Clinic Judetean de Urgenta Arad isi desfasoara
activitatea, procesul procedurat va trebui desfasurat cu raportare la urmatoarele actele normative:

- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, actualizata;

— 0.U.G nr. 45/2018 pentru modificarea si completarea unor acte normative cu impact asupra
sistemului achizitiilor publice;

- H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare impuse de H.G. nr. 419/2018;

4.2 Legislatie secundari
-ORDIN nr. 446 din 18 aprilie 2017 privind aprobarea Standardelor, Procedurii §i metodologiei de

evaluare si acreditare a spitalelor
-ORDIN nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al

entitétilor publice

4.3. Alte reglementari interne
- ROF/RI a SCIUA
- Fise post

5. Definitii si abrevieri

5.1. Definitii ale termenilor
a) abatere profesionald - orice comportament culpabil care afecteaza credibilitatea profesionald a
operatorului economic in cauzi, cum ar fi incalcari ale drepturilor de proprietate intelectuala, savérsite cu
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intentie sau din culpi gravd, inclusiv incélcéri ale normelor de deontologie in sensul strict al profesiei
careia ii apartine acest operator;

b) achizitie sau achizitie publicd - achizitia de lucriri, de produse sau de servicii prin intermediul unui
contract de achizitie publici de cdtre una ori mai multe autorititi contractante de la operatori economici
desemnati de citre acestea, indiferent daca lucrarile, produsele sau serviciile sunt destinate ori nu
realizirii unui interes public;

¢) contract de achizitie publicd de servicii - contractul de achizitie publica care are ca obiect prestarea de
servicii, altele decét cele care fac obiectul unui contract de achizitie publica de lucrari;

d) contractant - orice operator economic care este parte la un contract de achizifie publica;

e) CPV - nomenclatorul de referintd in domeniul achizitiilor publice, adoptat prin Regulamentul (CE) nr.
2.195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind Vocabularul comun
privind achizitiile publice (CPV);

/) document al achizitiei — anuntul de participare, documentatia de atribuire, precum si orice document
emis de autoritatea contractantd sau la care aceasta face trimitere pentru a descrie ori stabili elemente ale
achizitiei ori ale procedurii de achizitie publica;

g) documentatia de atribuire - documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile, regulile si alte
informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare completd, corecta si explicitd cu
privire la cerinte sau elemente ale achizitiei, obiectul contractului i modul de desfasurare a procedurii de
atribuire, inclusiv specificatiile tehnice ori documentul descriptiv, conditiile contractuale propuse,
formatele de prezentare a documentelor de citre candidati/ofertanti, informatiile privind obligatiile
generale aplicabile;

h) ofertant - orice operator economic care a depus o ofertd in cadrul unei proceduri de atribuire;

i) oferta - actul juridic prin care operatorul economic isi manifestd vointa de a se angaja din punct de
vedere juridic intr-un contract de achizitie publicd. Oferta cuprinde propunerea financiara, propunerea
tehnici, precum si alte documente stabilite prin documentatia de atribuire;

j) operator economic - orice persoand fizica sau juridica, de drept public ori de drept privat, sau grup ori
asociere de astfel de persoane, care oferd in mod licit pe piatd executarea de lucrari si/sau a unei
constructii, furnizarea de produse ori prestarea de servicii, inclusiv orice asociere temporara formata intre
doud ori mai multe dintre aceste entitafi;

k) persoane cu functii de decizie - conducatorul autoritatii contractante, membrii organelor decizionale
ale autoritatii contractante ce au legiturd cu procedura de atribuire, precum si orice alte persoane din
cadrul autoritatii contractante ce pot influenta continutul documentelor achizitiei si/sau desfasurarea
procedurii de atribuire;

1) scris(d@) sau in scris - orice ansamblu de cuvinte sau cifre care poate fi citit, reprodus si comunicat
ulterior, inclusiv informatii transmise si stocate prin mijloace electronice;

m) specificatii tehnice - cerinte, prescriptii, caracteristici de naturd tehnica ce permit fiecdrui produs,
serviciu sau lucrare si fie descris, in mod obiectiv, intr-o manierd corespunzitoare indeplinirii necesitafii
autoritatii contractante;

n) zile - zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres ca sunt zile lucratoare.
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5.2 Abrevieri ale termenilor

NR.Crt [ABREVIEREA |TERMENUL ABREVIAT

1 SCJUA Spitalul Clinic Judetean de Urgenta Arad

2 DGPAP Directia gestionarea patrimoniului si achizitii
publice

3 CMCSS Compartimentul de management al calitatii

serviciilor de sanatate

4 CPV Vocabular comun privind achizitiile publice
5 ANAP Agentia nationala pentru achizitii publice

7 SEAP Sistemul electronic al achizitiilor publice

8 TVA Taxa pe valoarea adaugata

10 SAPC Serviciul achizitii publice contractare

11 ROF Regulament de organizare si functionare

12 RI Regulamentul intern

6. Descrierea activititii sau procesului

6.1 Achizitia Directa de Servicii / Lucrarii cuprinse in Anexa 2.

Prezenta procedurd internd stabileste modul de organizare si desfasurare a propriilor proceduri
simplificate de atribuire a contractelor de achizitie publica a serviciilor sociale si alte servicii specifice,
previzute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice, avand valoarea
estimata, fard Tva, mai micd decit pragurile previzute la art. 7, alin. (1), lit. ¢ din Lege, respectiv
intervalul de la 270.120 lei pand la 3.701.850 lei (exclusiv).

Procedura  vizeazi si achizitia de cursuri de formare profesionald (de inifiere, specializare sau
perfectionare), cu o durati minimd de 20-40 de ore, in domeniul medical-sanitar,financiar,achizitii
publice,marketing-management, in cadrul unitatii; Spitalul Clinic Judetean de Urgente Arad

De subliniat ca serviciile de formare profesionala sunt servicii cuprinse in Anexa 2 din legea 98 /2016
privind Achizitiile Publice si constituie prin excelentd servicii de natura intelectuald iar, potrivit Art.
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187, alineatul (8) din Legea 98/2016: ,,Autoritatea contractantd nu va utiliza costul cel mai scazut/preful
cel mai scizut drept criteriu de atribuire in cazul: a) anumitor categorii de contracte de achizitie publica/
acorduri-cadru de lucriri sau de servicii care au ca obiect servicii intelectuale si care presupun activitati
cu nivel de complexitate ridicat;”.

Autoritatea contractanta are dreptul de a aplica o selectie de oferte, iar orice prestator interesat
are dreptul de a depune oferta.

fn vederea asigurdrii transparentei, a tratamentului egal, accesului nediscriminatoriu §i a atragerii
participarii unui cerc cAt mai larg de participanti, Spitalul Clinic Judetean de Urgenta Arad va lansa
Procedura Proprie Simplificatd pentru Serviciile sociale si alte servicii specifice, prevdzute in Anexa nr.
2 la Legea 98 / 2016, prin publicarea pe Site-ul institutiei (www.scjarad.ro) a urmdtoarelor:

1. Publicarea Anuntului de participare la Procedura Proprie Simplificatd pentru achizitionarea de
servicii sociale si alte servicii specifice;

2. Publicarea documentatiei de atribuire, respectiv: Caiet de Sarcini, Proiect de Contract, formulare s
modele de documente;

Dupi etapa de lansare a procedurii, desfasurarca acesteia, in continuare, presupune realizarea
urmitoarelor operatiuni:

3. Publicarea solicitdrilor de clarificari si clarificirile formulate de citre operatorii economici;
Stabilirea Comisiei de Evaluare a ofertelor;

Primirea si inregistrarea ofertelor si a documentelor solicitate operatorilor economici;
Deschiderea ofertelor si intocmirea Procesului verbal de deschidere a ofertelor;

Evaluarea ofertelor in functie de criteriile si cerintele stabilite in documentatia de atribuire;

Stabilirea rezultatelor selectiei de oferte prin Intocmirea Raportului Procedurii;

e L A

Comunicarea citre toti ofertantii participanti a rezultatului Procedurii de atribuire a contractului de
achizitie publici;
10. Incheierea contractului de achizitie publica;

11. Urmirirea respectirii obligatiilor asumate, de catre operatorul economic, prin semnarea
contractului de achizitie publica;
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6.2 Procedura Proprie.

Se initiazi prin publicarea, pe site-ul institutiei www.scjarad.ro, a unui Anunt de participare la
Procedura Proprie Simplificati pentru achizitionarea de servicii sociale si alte servicii specifice, insotit
de documentatia de atribuire aferentd;

Optional, in vederea respectdrii transparentei si a tratamentului egal, se poate hotari publicarea,
suplimentar, si prin alte modalititi de informare a agentilor economici, respectiv: Sectiunea Anunturi /
Consultarea pietei de pe portalul www.e-licitatie.ro sau alte modalitati de informare publica.

Anuntul de Participare la Procedura Proprie Simplificati pentru achizitionarea de servicii sociale si
alte servicii specifice, previzute in Anexa nr. 2 la Legea 98 / 2016 privind achizifiile publice, avand
valoarea estimatd, fara Tva, mai mica decit pragurile previzute la art. 7, alin. (1), lit. ¢ din Lege,
respectiv intervalul de la 270.120 lei pana la 3.701.850 lei confine urmdtoarele informatii:

a) denumirea, adresa, numirul de telefon si de fax, adresa de e-mail ale autoritétii contractante;
b) tipul de contract;

¢) denumirea serviciilor care urmeaz3 sa fie prestate gi codul/codurile CPV;

d) valoarea estimat;

e) cantitatea de produse care trebuie furnizati, dacé este cazul;

f) sursa de finantare;

g) termenul-limita de primire a ofertelor;

h) adresa la care se transmit ofertele;

i) limba sau limbile in care trebuie redactate ofertele;

j) perioada de timp in care ofertantul trebuie sa isi mentind oferta valabild;

k) criteriul de atribuire a contractului de achizitie publica.

6.2.1.DEPUNEREA OFERTELOR

Autoritatea contractantd are obligatia de a stabili si de a include, in anuntul de participare la selectia de
oferte, data limita pentru depunerea ofertelor. Autoritatea contractantd are obligatia pericada de
depunere a ofertelor in functie de complexitatea contractului de achizifie publica si de cerintele
specifice, astfel incat operatorii economici interesati si beneficieze de un interval de timp adecvat si
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suficient pentru elaborarea ofertelor si pentru pregitirea documentelor de calificare si selectie, dacd sunt
solicitate prin documentele achizitiei.

Perioada minima intre data publicirii Anuntului de participare la Procedura Proprie Simplificaté si data
limita de depunere a ofertelor este de cel putin 5 zile, in cazul atribuirii unui contract de achizitie publicd
de servicii sociale si alte servicii specifice, a céror valoare estimata, fara Tva, este mai micid decat
pragurile previzute la art. 7, alin. (1), lit. ¢ din Legea 98 / 2016.

fn cazul in care o situatic de urgents, demonstratd in mod corespunzitor de catre autoritatea contractanta,
face imposibil de respectat perioada de mai sus, autoritatea contractantd poate stabili o perioada redusd
pentru depunerea ofertelor, care nu poate fi mai micd de 3 zile de la data publicdrii Anuntului de
participare la Procedura Proprie Simplificata.

6.2.2 PARTICIPAREA LA SELECTIA DE OFERTE

Autoritatea contractantd are obligatia de a acorda operatorilor economici un tratament egal si
nediscriminatoriu i de a actiona inir-o maniera transparenti si cu proportionalitate.

in acest sens, nu vor fi concepute si nu vor fi structurate achizitiile, ori elemente ale acestora, cu scopul
exceptdrii acestora de la aplicarea dispozitiilor prezentei legi ori al restrangerii artificiale a concurentei.

Orice operator economic are dreptul de a depune oferta, in conditiile prezentelor norme procedurale
interne, la selectie de oferte si de a participa, printr-un reprezentant imputernicit, la sedinta de deschidere
a ofertelor depuse pentru atribuirea contractului de achizitie publicd de servicii.

Sedinta de deschidere se finalizeaza printr-un proces-verbal semnat de membrii comisiei de evaluare si
de reprezentantii legali/imputerniciti ai operatorilor economici prezenti la sedintad, in care se
consemneazi modul de desfasurare a sedintei respective, aspectele formale constatate la deschiderea
ofertelor, elementele principale ale fiecarei oferte, inclusiv pretul, consemnindu-se totodatd lista
documentelor depuse de fiecare operator economic In parte. Orice decizie cu privire la calificarea
ofertantilor sau, dupa caz, cu privire la evaluarea ofertelor se adoptd de cdtre comisia de evaluare in
cadrul unor sedinte ulterioare sedintei de deschidere a ofertelor.

In cazul achizitilor privind prestarea de servicii medicale , dupi evaluarea dosarelor/ofertelor, ofertantii
a ciror dosare au fost admise vor fi evaluati prin proba interviului si/sau a probei practice. Interviul se va
realiza in baza unui Plan de interviu elaborat anterior de citre comisia de evaluare si aprobat de
managerul unitatii si a unei Fise de interviu pentru a consemna punctajul candidatului. Nota maxima pe
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care un candidat o poate obtine in urma interviului este 100 puncte, iar minimul pentru promovare este
50 de puncte.

Daci se va stabili proba practica comisia de evaluare va anunta ofertantii cu privire la data si locul unde
se va tine.

Stabilirea ofertei cAstigitoare se realizeazi prin compararea punctajului stabilit de cétre comisia de
evaluare.

fn cazul in care doud sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractantd solicita
ofertantilor o nou# propunere financiarg, iar contractul va fi atribuit ofertantului a carui noud propunere
financiara are pretul cel mai scizut.

Secretarul comisiei va intocmi un Borderou de prezenta si un Borderou de notare pentru interviu si sau
proba practica dupd caz.

Ulterior Secretarul comisiei de evaluare va intocmi un Proces-verbal pentru proba interviului, asumat
prin semnitur de citre toti membrii comisiei de evaluare, care va fi inaintat Managerului SCJUA.

Comisia de evaluare va inainta Serviciului Juridic dosarele admise in vederea incheierii contractelor de
prestari servicii.

6.2.3 REGULI DE EVITARE A CONFLICTULUI DE INTERESE

Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, autoritatea contractanta are obligatia de a lua toate méasurile
necesare pentru a preveni, identifica si remedia situatiile de conflict de interese, in scopul evitarii
denaturirii concurentei si al asiguririi tratamentului egal pentru toti operatorii economici.

Prevederile articolelor 59 — 68, din Legea nr. 98 / 2016 privind achizitiile publice, se aplicd in mod

corespunzator.

6.2.4 CRITERII DE CALIFICARE SI SELECTIE
Daci autoritatea contractantii decide si solicite criterii de calificare si selectie, aceasta poate solicita doar
cerinte privind:
a) Motive de excludere, in conformitate cu capitolul IV, sectiunea a 6 a, paragraful 2 din Legea 98 /
20160;

b) Capacitatea de exercitare a activititii profesionale, in conformitate cu articolul 176 din Legea 98
/2016;
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¢) Experienta similar, in conformitate cu articolul 179, litera a) si b) din Legea 98 / 2016;

6.2.5 CRITERII DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA

Autoritatea contractantd are obligatia de a preciza, in Anuntul de participare la Procedura Proprie
Simplificata, criteriul de atribuire a contractului de achizitie publicd, care, odatd stabilit, nu poate fi
schimbat pe toati durata de aplicare a procedurii de atribuire.

Criteriul de atribuire a contractelor de achizitie publica ce au ca obiect de Servicii sociale si alte servicii
specifice, prevdzute in Anexa nr. 2 la Legea 98 / 2016 privind achizifiile publice cu valoarea estimaid,
fird Tva, mai micd decdr pragurile previzute la art. 7, alin. (1), lit. ¢ din Lege, respectiv intervalul de
270.120 lei pani la 3.701.850 lei), este ”pretul cel mai scazut”.

Stabilirea ofertei castigitoare se realizeazd numai prin compararea preturilor prezentate in cadrul
ofertelor admisibile, fira si fie cuantificate alte elemente de natura tehnica sau alte avantaje care rezulta
din modul de indeplinire a contractului de citre operatorii economici participanti la procedura de
atribuire. Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea crescitoare a preturilor respective, oferta
castigatoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu pretul cel mai scézut.

in cazul in care doudi sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractantd solicitd
ofertantilor o noud propunere financiard, iar contractul va fi atribuit ofertantului a crui noua propunere
financiard are pretul cel mai scizut.

6.2.6 STABILIREA GARANTIEI DE PARTICIPARE

Garantia de participare reprezintd un instrument aferent modului de prezentare a ofertei, care are drept
scop protejarea autorititii contractante fatd de riscul unui comportament necorespunzitor al ofertantului
pe toati perioada implicarii sale in procedura de atribuire.

Autoritatea contractantd poate solicita ofertantilor constituirea garantiei de participare. Dacd se solicita
constituirea garantiei de participare, prevederile art. 35 — 38 din H.G. nr. 395 / 2016 se aplicd in mod
corespunzator.

6.2.7 STABILIREA GARANTIEI DE BUNA EXECUTIE

Garantia de buna executie a contractului se constituie de citre contractant in scopul asigurdrii autoritatii
contractante de indeplinirea cantitativi, calitativd si in perioada convenitd a contractului de achizitie

publici.

11



PROCEDURA Editia: II
OPERATIONALA PROPRIE | Nr.ex.: 2
T SIMPLIFICATA
ST DE ATRIBUIRE A
DEMRCENTS CONTRACTELOR DE
¢ IR BT | ACHIZITIE PUBLICA CE AU
“+' ' CA OBIECT SERVICII Revizia: 0
SOCIALE SI ALTE SERVICII | Nr.ex.: 2
SCJUA SPECIFICE, PREVAZUTE IN
SERVICIUL ACHIZTII ANEXA NR. 2 LA LEGEA NR.
PUBLICE CONTRACTARE 98 /2016
COD : PO SAPC 05 Pagina 12 din 33
Exempilar nr. 1

Daci se soliciti constituirea garantiei de buni executie, prevederile art. 39 — 42 din H.G. nr. 395 / 2016
se aplica in mod corespunzdtor.

6.2.8 DOCUMENTATIA DE ATRIBUIRE
Autoritatea contractantd are obligatia de a asigura Intocmirea documentatiei de atribuire.
Documentatia de atribuire poate contine urmétoarele:

a) Caietul de Sarcini;

b) Proiectul de contract continind clauzele contractuale obligatorii;

¢) Formulare si modele de documente;

Documentatia de atribuire contine orice cerintd, criteriu, reguld si alte informatii necesare pentru a
asigura ofertantului/candidatului o informare completd, corectd si explicitd cu privire la modul de
aplicare a procedurii de atribuire.

Fisa de date trebuie s contind cel putin informatii generale standard, insotite de formalitatile ce trebuie
indeplinite in legitura cu procedura de atribuire in cauzd, particularizate in functie de contextul in care
se incadreazi achizitia, criteriile de calificare si selectie, daca este cazul, informatii privind garantia de
participare, modul in care trebuie intocmite si structurate propunerea tehnica si cea financiard, criteriul
de atribuire ce urmeaza a fi aplicat, precum si céile de atac ce pot fi utilizate.

Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice care reprezinta cerinte, prescriptii,
caracteristici de naturd tehnica ce permit fiecirui serviciu sa fie descris, in mod obiectiv, astfel incat sa
corespundd necesitatii autorititii contractante.

Caietul de sarcini contine orice informatii sau cerinte necesare intocmirii de cétre ofertanti a
propunerilor tehnice si calculdrii valorilor propunerilor financiare.

Autoritatea contractantd va publica pe site-ul propriu (www.scjarad.ro), in format electronic, intreaga
documentatie de atribuire sau direct de la Serviciul Achizitii Publice al SCJUA.

6.2.9 DREPTUL DE A SOLICITA CLARIFICARI
Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari privind documentatia de atribuire.

Autoritatea contractantd are obligatia de a rispunde, in mod clar, complet si fard ambiguitdti, la orice
clarificare solicitatd, Intr-o perioadi care nu trebuie si depdseascd, de reguld 2 zile lucratoare de la
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primirea unei astfel de solicitari din partea operatorului economic, dar numai dacid acelor solicitéri
primite cu cel putin 3 zile inainte de data-limiti stabilitd pentru depunerea ofertelor.

Autoritatea contractant are obligatia de a transmite raspunsul la solicitarile de clarificéri cu cel putin 2
zile inainte de data-limitd pentru depunerea ofertelor.

fn cazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea de clarificare in timp util, punénd astfel
autoritatea contractanti in imposibilitatea de a respecta termenul prevdzut mai sus, aceasta din urma are
totusi obligatia de a rispunde la solicitarea de clarificare, in masura in care perioada necesard pentru
elaborarea si transmiterea rispunsului face posibild primirea acestuia de catre operatorii economici
nainte de data-limitd de depunere a ofertelor.

Autoritatea contractantd are obligatia de a publica pe site-ul propriu (www.scjarad.ro) rdspunsurile
insotite de intrebirile aferente fird a dezvilui identitatea solicitantilor.

Autoritatea contractantd are dreptul de a publica clarificri la documentatia de atribuire si din proprie
initiativa, daca acest fapt nu afecteazi participarea la procedura de atribuire.

Autoritatea contractantd are dreptul de a prelungi, prin publicarea unui anunt de tip eratd pe site-ul
propriu (www.scjarad.ro), perioada stabilitd conform Capitolului V, in cazul In care rdspunsul la
solicitarile de clarificiri modificd documentatia de atribuire.

6.2.10 ELABORAREA SI PREZENTARE OFERTEI

Ofertantul elaboreazi oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire si indicd, motivat,
in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnicd si/sau din propunerea financiard sunt
confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuald, in baza legislatiei
aplicabile.

Propunerea tehnici se elaboreazi in concordanta cu cerintele cuprinse in caietul de sarcini, in asa fel
incat si asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaludrii tehnice.

Propunerea financiara se elaboreazi in asa fel Incét si asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare
evaludrii financiare.

Oferta are caracter ferm si obligatoriu, din punctul de vedere al continutului, pe toatd perioada de
valabilitate stabiliti de citre autoritatea contractantd si trebuie si fie semnatd si stampilatd pe fiecare
pagini, pe propria raspundere, de citre ofertant sau de cétre o persoana imputernicité legal de acesta.
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Prestatorul are obligatia de a depune oferta in forma stabilita in documentatia de atribuire, la adresa si
pand la data si ora limitd pentru depunere, stabilite in anuntul de participare la Procedura Proprie
simplificatd, si isi asumd riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majora.

Oferta care este transmisi la o altd adresd a autorititii contractante, decét cea stabilitd de cétre acesta sau
dupi expirarea date-limitd pentru depunere, va fi respinsd.

Ofertantul are dreptul de a depune o singura ofertd, cu obligatia ca aceasta sa nu se abati de la cerintele
prevazute in documentatia de atribuire.

Autoritatea contractantd are obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertei, precum si
asupra oricirei informatii suplimentare solicitate ofertantului si a cirei dezviluire ar putea si aducd
atingere dreptului ofertantului de a-si proteja proprietatea intelectuala sau secretele comerciale.

6.2.11 MODIFICAREA, RETRAGEREA SI VALABILITATEA OFERTEI
Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau retrage oferta numai inainte de data-limita stabilitd
pentru depunerea ofertei.

Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a retrage sau de a modifica oferta dupd expirarea datei-
limita pentru depunerea ofertelor, sub sanctiunea excluderii acesteia de la procedura pentru atribuirea

contractului de achizitie publica.

Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabild pe toatd perioada de valabilitate stabilita de
autoritatea contractanta.

Autoritatea contractantd are dreptul de a solicita ofertantilor, in circumstante exceptionale, inainte de
expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea acestei perioade.

Ofertantul are obligatia de a comunica autorititii contractante dacé este de acord sau nu cu prelungirea
perioadei de valabilitate.

fn cazul in care ofertantul nu este de acord cu prelungirea perioadei de valabilitate a ofertei, se
considera ca si-a retras oferta.

6.2.12 COMISIA DE EVALUARE

Autoritatea contractantd are obligatia de a desemna, pentru atribuirea contractelor de achizitie publica,
persoane responsabile pentru evaluarea ofertelor, care se constituie intr-o comisie de evaluare.
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in acest sens, din cadrul comisiei de evaluare pot face parte membrii apartindnd compartimentelor
autoritdtii contractante.

Autoritatea contractanti va numi o persoan responsabila cu aplicarea procedurii de atribuire din cadrul
compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor.

Tn cazul in care evaluarea solicitarilor de participare / ofertelor necesitd o expertizd aprofundatd in
domeniul achizitiilor publice ori de naturd tehnicd, financiard, juridicad si / sau privind aspectele
contractuale specifice, autoritatea contractantd poate desemna, pe 1nga comisia de evaluare, specialisti
externi, numiti experti cooptati, care desfdsoara activitifi independente sau care sunt pusi la dispozitie de
catre furnizirii de servicii auxiliare achizitiei.

Prevederile art. 126-131 din H.G. nr. 395 / 2016 se aplica in mod corespunzitor.

Pe parcursul desfasurérii procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare si expertii cooptati au
obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertelor / solicitarilor de participare, precum
si asupra oriciror alte informatii prezentate de cétre candidati / ofertanti in procedura de atribuire.

Cu exceptia sedintei de deschidere a ofertelor, la intrunirile comisiei de evaluare au dreptul de a
participa numai membrii acesteia si, dupi caz, expertii cooptati, precum si persoanele imputernicite de
catre ANAP.

Membrii comisiei de evaluare si expertii externi cooptati au obligatia de a respecta regulile de evitare a
conflictului de interese prevazute in Cap. II, sectiunea a 4-a din Legea nr. 98 / 2016.

Membrii comisiei de evaluare semneaza o declaratie de confidentialitate si impartialitate, pe propria
raspundere, prin care se angajeazd sa respecte prevederile art. 29 si prin care confirmi ci nu se afla intr-
o situatie care implica existenta unui conflict de interese.

Declaratia trebuie semnati de membrii comisiei de evaluare inainte de preluarea atributiilor specifice,
dups data si ora-limitd pentru depunerea solicitarilor de participare/ofertelor, si contine urmétoarele date
de identificare:

a) numele si prenumele;
b) data si locul nasterii;
¢) domiciliul actual;

d) codul numeric personal.
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in cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare sau unul dintre expertii externi
cooptati constati ci se afli intr-o situatie de conflict de interese, atunci acesta are obligatia de a solicita
de indati inlocuirea sa din componenta comisiei respective cu o altd persoana.

Situatiile privind conflictul de interese pot fi sesizate autoritatii contractante si de cétre terti.

fn cazul in care sunt sesizate astfel de situatii, autoritatea contractantd are obligatia de a verifica cele
semnalate si, daci este cazul, de a adopta misurile necesare pentru evitarea / remedierea oricaror aspecte
care pot determina aparitia unui conflict de interese.

6.2.13 DESCHIDEREA SI EVALUAREA OFERTELOR

Autoritatea contractantd are obligatia de a deschide ofertele si, dupd caz, alte documente prezentate de
participanti, la data, ora si locul indicate in anuntul de participare la Procedura Proprie Simplificatd.

Orice ofertant are dreptul de a participa la deschiderea ofertelor.

In cadrul sedintei de deschidere a ofertelor nu este permisa respingerea vreunei oferte, cu exceptia celor
pentru care nu a fost prezentatd dovada constituirii garantiei de participare, daci a fost solicitata.

Oferta depusd dupi data i ora-limitd de depunere a ofertelor sau la o altd adresa decat cea precizatd in
anuntul de participare se returneazi fird a fi deschisa operatorului economic care a depus-o.

Sedinta de deschidere se finalizeaza printr-un proces-verbal semnat de membrii comisiei de evaluare st
de reprezentantii legali/imputerniciti ai operatorilor economici prezenti la sedintd, in care se
consemneazi modul de desfisurare a sedintei respective, aspectele formale constatate la deschiderea
ofertelor, elementele principale ale fiecdrei oferte, inclusiv pretul, consemnindu-se totodatd lista
documentelor depuse de fiecare operator economic in parte. Autoritatea contractanta are obligatia de a
transmite un exemplar al procesului-verbal tuturor operatorilor economici participanti la procedura de
atribuire, in cel mult o zi lucritoare de la deschidere, indiferent daca acestia au fost sau nu prezenti la
sedinta respectiva.

Orice decizie cu privire la calificarea ofertantilor sau, dupd caz, cu privire la evaluarea ofertelor se
adopta de catre comisia de evaluare in cadrul unor sedinte ulterioare gedintei de deschidere a ofertelor.

in cazul in care, in cadrul documentatiei de atribuire, a fost previzuta obligatia indeplinirii unor criterii
de calificare, astfel cum sunt acestea previzute la Cap. VIII din prezentele norme procedurale interne,
comisia de evaluare are obligatia verificirii modului de indeplinire a acestor criterii de citre fiecare
ofertant 1n parte.
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Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare ofertd atit din punctul de vedere al
elementelor tehnice propuse, cét si din punctul de vedere al aspectelor financiare pe care le implica.

Propunerea tehnici trebuie si corespunda cerintelor minime prevazute in caietul de sarcini.

Propunerea financiard trebuie si se incadreze in limita fondurilor care pot fi disponibilizate pentru
indeplinirea contractului de achizitie publici respectiv.

Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificérile si completirile formale sau de
confirmare, necesare pentru evaluarea fiecarei solicitéri de participare/oferte, precum si perioada de timp
acordatd pentru transmiterea acestora, termenul-limitd neputdnd fi stabilit decat la nivel de zile
lucritoare, fird a fi precizatd o ord anume in cadrul acestuia.

Comisia de evaluare, inainte de a lua o decizie de respingere a candidaturii/ofertei in baza art. 34 alin.
(2) lit. h), solicita clarificari si, dupd caz, completdri ale documentelor prezentate initial de
candidat/ofertant/subcontractant/tert sustinitor cu privire la neincadrarea in prevederile art. 60 alin. (1)
lit. d) si e) din Legea nr. 98 / 2016.

Comisia de evaluare va stabili termenul-limita in functie de volumul si complexitatea clarificérilor si
completdrilor formale sau de confirmare necesare pentru evaluarea fiecdrei solicitiri de
participare/oferte. Termenul astfel stabilit va fi, de reguld, de minimum 3 zile lucritoare.

Comunicarea transmisi citre candidat/ofertant trebuie si fie clard si si defineascd in mod explicit si
suficient de detaliat in ce consta solicitarea comisiei de evaluare.

in cazul in care comisia de evaluare solicitd unui candidat/ofertant clarificari si, dupa caz, completiri ale
documentelor prezentate de acesta in cadrul ofertei sau solicitdrii de participare, potrivit dispozitiilor art.
209 din Legea nr. 98 /2016, iar candidatul/ofertantul nu transmite in termenul precizat de comisia de
evaluare clarificirile/completirile solicitate sau clarificdrile/completirile transmise nu sunt concludente,
oferta sa va fi considerati inacceptabila.

in cazul in care ofertantul modifica prin raspunsurile pe care le prezintd comisiei de evaluare continutul
propunerii tehnice sau propunerii financiare, oferta sa va fi considerata neconformd.

Oferta nu va fi consideratd neconformd in mdsura in care modificiri operate de ofertant in legdturd
cu propunerea sa tehnici se incadreazi in una din categoriile de mai jos:

a) pot fi Incadrate in categoria viciilor de formé; sau

b) reprezinti corectiri ale unor abateri tehnice minore, iar o eventuald modificare a pretului total al
ofertei, indusa de aceste corectiri, nu ar fi condus la modificarea clasamentului ofertantilor participanti
la procedura de atribuire.
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(8) Sunt considerate abateri tehnice minore acele omisiuni/abateri din propunerea tehnici care pot fi
completate/corectate intr-un mod care nu conduce la depunerea unei noi oferte.

(9) O modificare a propunerii tehnice nu poate fi consideratd o abatere tehnicd minora a ofertei initiale
in urmitoarele situatii:

a) cuantificarea teoretica in valoare monetard a respectivei abateri/omisiuni depaseste 1% din pretul
total al ofertei;

b) cuantificarea teoretici in valoare monetard a respectivei abateri/omisiuni conduce la eludarea
aplicarii acelor prevederi ale legii care instituie obligatii ale autorititii contractante in raport cu anumite
praguri valorice;

¢) In urma corectirii respectivei abateri/omisiuni, se constata ca s-ar schimba clasamentul ofertantilor;

d) modificarea ar presupune o diminuare calitativd in comparatie cu oferta initiald;

e) modificarea vizeazi o parte din oferta pentru care documentatia de atribuire a exclus in mod clar
posibilitatea ca ofertantii si se abati de la cerintele exacte ale respectivei documentatii, iar oferta initiald
nu a fost in conformitate cu aceste cerinte.

Oferta nu va fi considerati neconforma in misura in care modificérile operate de ofertant in legatura cu
propunerea sa financiard reprezintd erori aritmetice, respectiv aspecte care pot fi clarificate cu ajutorul
principiilor previzute la art. 2 alin. (2) din Lege, elementele propunerii financiare urméand a fi corectate,
implicit aldturi de pretul total al ofertei, prin refacerea calculelor aferente, pe baza datelor/informatiilor
care sunt cunoscute de citre toti participantii, deoarece sunt prevazute in legislatia aplicabild,
documentatia de atribuire, si/sau in alte documente prezentate de ofertant.

fn cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice oferta sa va fi considerata
neconforma.

In conditiile art. 209 din Legea nr. 98 / 2016, comisia de evaluare are dreptul de a solicita ofertantului
corectarea viciilor de formi cu privire la oferta acestuia.

in cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea viciilor de formd, oferta sa va fi considerata
neconforma.

Viciile de formd reprezinti acele erori sau omisiuni din cadrul unui document a céror
corectare/completare este sustinuta in mod neechivoc de sensul si de continutul altor informatii existente
initial in alte documente prezentate de ofertant sau a caror corectare/completare are rol de clarificare sau
de confirmare, nefiind susceptibile de a produce un avantaj incorect in raport cu ceilalfi participanti la
procedura de atribuire.
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Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele inacceptabile si neconforme.
In conditiile art. 215 alin. (4) din Lege, oferta este considerati inacceptabild in urmatoarele situatii:
a) se incadreazi in categoria celor prevazute la art. 132 alin. (3) din H.G. nr. 395 /2016;

b) a fost depusd de un ofertant care nu indeplineste una sau mai multe dintre criteriile de calificare
stabilite in documentatia de atribuire;

¢) constituie o alternativd la prevederile caietului de sarcini, alternativa care nu poate fi luatid in
considerare deoarece in anuntul de participare nu este precizatd in mod explicit posibilitatea depunerii
unor oferte alternative, iar respectiva oferta alternativd, nu respecta cerintele minime prevézute in caietul
de sarcini;

d) nu asigura respectarea reglementarilor obligatorii referitoare la conditiile specifice de munci si de
protectie a muncii, atunci cand aceasta cerinta este formulatd in conditiile art. 51 alin. (2) din Legea nr.
98 /2016;

¢) pretul, fari TVA, inclus in propunerea financiard depédseste valoarea estimatd comunicatd prin
anuntul de participare si nu existd posibilitatea disponibilizarii de fonduri suplimentare pentru
indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv;

f) pretul, fard TVA, inclus in propunerea financiard depaseste valoarea estimatd comunicatd prin
anuntul de participare si, desi existd posibilitatea disponibilizarii de fonduri suplimentare pentru
indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv, se constata ca acceptarea unei astfel de oferte ar
conduce la modificarea substantiald in sensul art. 55 alin. (2) lit. a) din Legea nr. 98 / 2016;

g) in urma verificirilor prevazute la art. 210 din Legea nr. 98 / 2016 se constata ca oferta are un
pret/cost neobisnuit de scizut pentru ceea ce urmeazd a fi prestat, astfel Incat nu se poate asigura
indeplinirea contractului la parametrii cantitativi si calitativi solicitati prin caietul de sarcini;

h) oferta este depusd cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin. (1) lit. d) i e) din Legea nr. 98 / 2016,
raportat la data-limitd stabilitd pentru depunerea cererilor de participare/ofertelor si/sau oricdnd pe
parcursul evaludrii acestora;

i) ofertantul refuzi s prelungeasca perioada de valabilitate a ofertei si a garantiei de participare;

j) oferta si documentele care o insotesc nu sunt semnate cu semnéturd electronica extinsi, bazata pe
un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat;

k) in cazul in care unei oferte i lipseste una din cele doud componente, asa cum sunt precizate laart. 3
alin. (1) lit. hh) din Legea nr. 98 /2016.
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In conditiile art. 215 alin. (5) din Legea nr. 98 / 2016, oferta este considerati neconforma in
urmaitoarele situatii:

a) nu satisface in mod corespunzitor cerintele caietului de sarcini;

b) contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit autoritatea
contractanti in cadrul documentatiei de atribuire, care sunt in mod evident dezavantajoase pentru aceasta
din urma, iar ofertantul, desi a fost informat cu privire la respectiva situatie, nu accepta renuntarea la
clauzele respective.

¢) contine in cadrul propunerii financiare prefuri care nu sunt rezultatul liberei concurente si care nu
pot fi justificate;

d) propunerea financiard nu este corelati cu elementele propunerii tehnice ceea ce ar putea conduce la
executarea defectuoasi a contractului, sau constituie o abatere de la legislatia incidentd, alta decét cea in
domentiul achizitiilor publice;

e) in cadrul unei proceduri de atribuire pentru care s-a previzut defalcarea pe loturi, oferta este
prezentati fird a se realiza distinctia pe loturile ofertate, din acest motiv devenind imposibild aplicarea
criteriului de atribuire pentru fiecare lot in parte.

Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma verificarii si evaludrii reprezinta oferte
admisibile.
Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta castigitoare dintre ofertele admisibile.

Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea crescitoare a preturilor respective, oferta castigitoare
fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu pretul cel mai scazut.

fn cazul in care doud sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractantd solicita
ofertantilor o noud propunere financiard, iar contractul va fi atribuit ofertantului a cérui noud propunere
financiard are pretul cel mai scazut.

in cazul in care la selectia de oferte se prezintd un singur ofertant, oferta acestuia poate fi acceptata daca
este admisibila.

Autoritatea contractantd are obligatia de a Intocmi raportul procedurii de atribuire pentru fiecare contract
de achizitie publica atribuit.

Raportul procedurii de atribuire trebuie si cuprindi cel putin urmiitoarele documente /

informatii:
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a) denumirea si adresa autoritdtii contractante, obiectul si valoarea contractului de achizitie
publici/acordului-cadru sau a sistemului dinamic de achizitii;

b) daca este cazul, rezultatele procesului de calificare si/sau selectie a candidatilor/ofertantilor si/sau
reducerea numirului acestora pe parcursul procedurii de atribuire;

¢) motivele respingerii unei oferte care are un pret neobignuit de scazut;

d) denumirea ofertantului declarat cistigitor si motivele pentru care oferta acestuia a fost desemnata
castigitoare;

¢) in misura in care sunt cunoscute, partea/partile din contractul de achizitie publicd/acordul-cadru pe
care ofertantul declarat céstigitor intentioneazd si o/le subcontracteze unor terfi si denumirea
subcontractantilor;

f) justificarea motivelor privind alegerea procedurii de atribuire, in cazul aplicarii procedurilor de
negociere competitiva, dialog competitiv sau negociere fard publicarea prealabild a unui anunt de
participare;

g) justificarea motivelor pentru care autoritatea contractantd a decis anularea procedurii de atribuire;

h) atunci cand este cazul, motivele pentru care au fost folosite alte mijloace de comunicare decét cele
electronice pentru depunerea ofertelor;

i) atunci cand este cazul, conflictele de interese identificate si misurile luate in acest sens.

Informatiile care fac obiectul alin. (2) lit. b) sunt urmétoarele:

a) denumirea candidatilor/ofertantilor calificati si/sau selectafi si motivele care au stat la baza acestor
decizii;

b) denumirea candidatilor/ofertantilor respinsi si motivele respingerii.

(4) In misura in care anuntul de atribuire a contractului de achizitie publicd/acordului-cadru contine
informatiile prevazute la alin. (2), autoritatea contractantd poate face referire la acest anunt in cuprinsul
raportului procedurii de atribuire.

(5) Raportul procedurii de atribuire previzut la alin. (1) sau orice elemente importante din cuprinsul
acestuia vor fi comunicate Comisiei Europene sau autoritatilor si institutiilor publice competente, la
solicitarea acestora.
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6.2.14 INFORMAREA OFERTANTILOR
Autoritatea contractanti are obligatia de a transmite ofertantului declarat castigitor o comunicare privind
acceptarea ofertei sale, prin care isi manifesta acordul de a incheia contractul de achizitie publicd /
acordul-cadru.
Autoritatea contractant3 stabileste oferta castigitoare In termen de maximum 25 de zile de la data-limitad
de depunere a ofertelor. Prin exceptie, in cazuri temeinic justificate, poate prelungi aceastd perioada.
Prelungirea perioadei de evaluare se aduce la cunostinta operatorilor economici implicati in procedurd,
in termen de maximum 2 zile.
Autoritatea contractanti informeaza fiecare candidat / ofertant cu privire la deciziile luate in ceea ce
priveste rezultatul selectiei, rezultatul procedurii, respectiv atribuirea / incheierea contractului de
achizitie publica, inclusiv cu privire la motivele care stau la baza oricarei decizii de a nu atribui un
contract ori de a relua procedura de atribuire, cit mai curénd posibil, dar nu mai tarziu de 5 zile de la
emiterea deciziilor respective.
fn cadrul comunicirii privind rezultatul procedurii previizute mai sus, autoritatea contractanta
are obligatia de a cuprinde:
a) Fiecdrui candidat respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere a
solicitdrii sale de participare;
b) Fiecdrui ofertant care a depus o ofertd inacceptabild sau neconformd, motivele concrete care au
stat la baza deciziei autoritdtii contractante;
¢) Fiecdrui ofertant care a depus o ofertd admisibild, dar care nu a fost declaratd cdstigdtoare,
caracteristicile si avantajele relative ale ofertei / ofertelor desemnate cdstigdtoare in raport cu
oferta sa, numele ofertantului cdruia urmeazd sd i se atribuie contractul de achizitie publicd sau,
dupd caz, ale ofertantului / ofertantilor cu care urmeazd sd se incheie un acord-cadru,
d) Fiecdrui ofertant care a depus o ofertd admisibild, informatii referitoare la desfdsurarea §i
progresul negocierilor si al dialogului cu ofertantii.

Oferta admisibili este oferta care nu este inacceptabila sau neconformi.

Oferta este consideratd inacceptabild daci nu indeplineste conditiile de forma aferente elaborérii si
prezentrii acesteia, precum si cerintele de calificare i selectie prevazute in documentele achizitiei.
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Oferta este considerati neconforma daca este lipsitd de relevantd fatd de obiectul contractului, neputind
in mod evident satisface, fard modificari substantiale, necesitatile si cerintele autoritatii contractante
indicate in documentele achizitiei, inclusiv in situatia in care oferta nu respecté specificatiile tehnice si /
sau financiare.

Solicitarea de participare este considerata neconformd in situatia in care candidatul se afla in una din
situatiile de excludere prevézute la art. 164, art. 165 si art. 167 din Legea nr. 98 / 2016 sau nu
indeplineste criteriile de calificare stabilite de autoritatea contractanta.

Autoritatea contractantd are dreptul de a nu comunica anumite informatii privind atribuirea contractului
de achizitie publica, incheierea acordului-cadru in situatia in care dezvéluirea acestora:

a) ar impiedica aplicarea unor dispozitii legale sau ar fi contrard interesului public;

b) ar aduce atingere intereselor comerciale legitime ale unui operator economic, publice sau private, sau
ar putea aduce atingere concurentei loiale Intre operatorii economici.

6.2.15 FORME DE COMUNICARE

Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea trebuie sd se transmitd sub forma
de document scris.

Orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii si al primirii.
Orice document scris trebuie confirmat de primire, cu exceptia documentelor care confirma primirea.
Documentele scrise pot fi transmise prin una dintre urmitoarele forme:

a) prin posta;

b) prin curier;

¢) prin fax;

d) prin e-mail;

¢) prin orice combinatie a celor prevazute la lit. a) — d).

6.2.16 ANULAREA APLICARII PROCEDURII DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI DE
ACHIZITIE PUBLICA

Autoritatea contractantd are obligatia de a anula procedura de atribuire a contractului de achizitie
public#/acordului-cadru in urmétoarele cazuri:
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a) dacd nu a fost depusd nicio ofertd/solicitare de participare sau daci nu a fost depusa nicio ofertd
admisibila;

b) daca au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform de
abordare a solutiilor tehnice si/ori financiare;

¢) daca incalcari ale prevederilor legale afecteazd procedura de atribuire sau dacd este imposibild
incheierea contractului;

d) Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor sau instanta de judecatd dispune
modificarea/eliminarea oricdror specificatii tehnice din caietul de sarcini ori din alte documente emise in
legiturd cu procedura de atribuire, iar autoritatea contractanta se afld in imposibilitatea de a adopta
misuri de remediere, fird ca acestea si afecteze principiile achizitiilor publice reglementate la art. 2 alin.
2

¢) dacd contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a cérui oferté a fost stabilita castigatoare din cauza
faptului ca ofertantul in cauzi se afla intr-o situatie de forta majord sau in imposibilitatea fortuitd de a
executa contractul si nu existd o ofertd clasati pe locul 2 admisibila.

fn sensul dispozitiilor alin. (1) lit. ¢), prin incilcdri ale prevederilor legale se intelege situatia in care,
pe parcursul procedurii de atribuire, se constatd erori sau omisiuni, iar autoritatea contractanti se afld in
imposibilitatea de a adopta masuri corective fard ca aceasta si conducd la iIncédlcarea principiilor
previzute la art. 2 alin. (2).
Autoritatea contractanti are obligatia de a face publicd decizia de anulare a procedurii de atribuire a
contractului de achizitie publicd, insotita de justificarea anulérii procedurii de atribuire, pe site-ul propriu
(www.scjarad.ro).

De asemenea, autoritatea contractantd are obligatia de a comunica in scris tuturor participantilor la
procedura de atribuire, in cel mult 3 zile lucratoare de la data anularii, atat incetarea obligatiilor pe care
acestia si le-au creat prin depunerea de oferte, cat si motivul concret care a determinat decizia de

anulare.

6.2.17 INCHEIEREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA

Autoritatea contractantd are obligatia de a incheia contractul de achizitie publicd cu ofertantul a cérui
ofertd a fost stabilitd ca fiind castigitoare de cdtre comisia de evaluare.

Autoritatea contractanti are obligatia de a incheia contractul de achizitie publicd in perioada de
valabilitate a ofertelor.
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Autoritatea contractanti are obligatia de a incheia contractul de achizitie publicd dupé data transmiterii
comunicarii privind rezultantul aplicdrii procedurii respective, dar nu inainte de expirarea perioadei
legale pentru depunerea eventualelor contestatii.

in urma finalizrii procedurii, autoritatea contractantd are obligatia de a publica pe site-ul propriu
(www.sciarad.ro) un anunt de atribuire, in termen de 15 zile de la data incheierii contractului de achizitie
publica.

In cazul contractelor de prestari servicii medicale sau de lucrari unde prin documentatia de atribuire s-a
solicitat personal calificat cu anumite competente sau grad de pregatire profesional si ofertantul
castigator doreste sa inlocuieasca personele declarate in oferta ,va trebui sa informeze Autoritatea

Contractanta de acest fapt.

Persoanele introdu-se in contract ca inlocuitoare trebuie sa detina aceleasi competente si pregatire
profesionala ca si cele pe care le inlocuiesc.

6.2.18 AJUSTAREA PRETULUI CONTRACTULUI

Ajustarea pretului contractului este posibild numai in cazul in care au loc modificari legislative sau au
fost emise de citre autorititile locale acte administrative care au ca obiect instituirea, modificarea sau
renuntarea la anumite taxe / impozite locale al caror efect se reflecta in cresterea / diminuarea costurilor
pe baza ciirora s-a fundamentat pretul contractului.

In orice situatie, pretul contractului poate fi ajustat doar in méasura strict necesard pentru acoperirea
costurilor de baza cirora s-a fundamentat pretul contractului.

6.2.19 DOSARUL ACHIZITIEI PUBLICE

Autoritatea contractantd are obligatia de a intocmi dosarul achizitiei publice pentru fiecare contract de
achizitie publicé Incheiat.

Dosarul achizitiei publice se pastreazi de catre autoritatea contractantd atat timp cat contractul de
achizitie publica produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data incetérii contractului
respectiv.

fn cazul anulrii procedurii de atribuire, dosarul se pastreaza cel putin 5 ani de la data anuldrii
respectivei proceduri.

Ulterior finalizarii procedurii de atribuire, dosarul achizitiei publice are caracter de document public.
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Accesul persoanelor la dosarul achizitiei publice se realizeaza cu respectarea termenelor si procedurilor
previzute de reglementarile legale privind liberul acces la informatiile de interes public si nu poate fi
restrictionat decat in masura in care aceste informatii sunt confidentiale, clasificate sau protejate de un
drept de proprietate intelectuala, potrivit legii.

Dupa comunicarea rezultatului procedurii de atribuire, autoritatea contractanta este obligati s permitd,
]a cerere, intr-un termen care nu poate depisi o zi lucritoare de la data primirii cererii, accesul neingradit
al oricarui ofertant/candidat la raportul procedurii de atribuire, precum si la informatiile din cadrul
documentelor de calificare, propunerilor tehnice si/sau financiare care nu au fost declarate de citre
ofertanti ca fiind confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuala.

Dosarul achizitiei publice trebuie si cuprindi documentele intocmite/primite de autoritatea
contractanti in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fira a se limita la urmitoarele:

a) referatul de necesitate / strategia de contractare;
b) anuntul de intentie si dovada transmiterii acestuia spre publicare, daci este cazul;
¢) anuntul de participare la Procedura Simplificatd Proprie si dovada publicarii acestuia;
d) erata, daci este cazul,;
¢) documentatia de atribuire;
f) decizia/dispozitia/ordinul de numire a comisiei de evaluare si, dupa caz, a expertilor cooptati;
g) declaratiile de confidentialitate si impartialitate;
h) procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, daca este cazul;
i) formularele de ofertd depuse in cadrul procedurii de atribuire;
j) documentele de calificare, atunci cdnd acestea au fost solicitate;
k) solicitarile de clarificiri, precum si clarificarile transmise/primite de autoritatea contractanta;
1) raportul procedurii de atribuire, precum si anexele la acesta;
m) dovada comunicirilor privind rezultatul procedurii;
n) contractul de achizitie publicd/acordul-cadru, semnate, si, dupa caz, actele aditionale;
o) anuntul de atribuire si dovada publicérii acestuia;

p) dacd este cazul, contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insotite de deciziile
motivate pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;

r) hotiréri ale instantelor de judecati referitoare la procedura de atribuire;
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s) documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor contractuale

de citre contractant;

s) daci este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire.

6.2.20 CAI DE ATAC. DISPOZITII GENERALE PRIVIND CAILE DE ATAC

Orice persoana care se considerd vatdmat intr-un drept al sau ori intr-un interes legitim printr-un act al
unei autoritati contractante sau prin nesolutionarea in termenul legal, a unei cereri poate solicita anularea
actului, obligarea autorititii contractante la emiterea unui act sau la adoptarea de masuri de remediere,
recunoasterea dreptului pretins sau a interesului legitim, pe cale administrativ-jurisdictionald sau

judiciara.

Oricare dintre membrii unei asocieri a unor operatori economici, fird personalitate juridicd, poate

formula orice cale de atac reglementatd de legislatia in vigoare.

6.3.Resurse necesare
6.3.1 Resurse materiale

Elemente de logistica:

— birou, scaune, aparatura si echipamente specifice;

— retea internet;

— telefoane, fax-uri pentru legaturi operative cu alte compartimente si cu structuri din afara institutiei;

— copiator, imprimanta;

— papetarie si tipizate, rechizite, conform domeniului de activitate desfasurat in cadrul SCJU Arad.

6.3.2 Resurse umane

— personalul incadrat al unitatii sanitare;

— personal secretariat, relatii publice;

— Managerul Spitalului Clinic Judetean de Urgenta Arad;

— personalul furnizorului de servicii auxiliare (daca este cazul).
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6.3.3 Resurse financiare

— Conform bugetului aprobat pentru anul in curs, avand in vedere prevederea in buget a sumelor
necesare cheltuielilor de functionare;

— Conform bugetului proiectului finantat,

— Alte surse/resurse financiare.

7. Responsabilitati
7.1.Comisia de evaluare are urmitoarele atributii:

a) Deschiderea ofertelor si, dupi caz, a altor documente care insofesc oferta;

b) Verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de catre ofertanti / candidati;

c) Verificarea conformititii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile caietului de sarcini;
d) Verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, inclusiv verificarea conformitatii cu

propunerile tehnice, verificarea aritmeticd, verificarea incadrérii in fondurile care pot fi disponibilizate
pentru indeplinirea contractului de achizitie publicd respectiv, precum si, daca este cazul, verificarea
incadririi acestora in situatia prevazuti la art. 210 din Lege;

€) Elaborarea solicitarilor de clarificiri si / sau completari necesare in vederea evaludrii solicitérilor
de participare si / sau ofertelor;

1) Stabilirea ofertelor inacceptabile si / sau neconforme si a motivelor care stau la baza incadrarii
acestora in fiecare din aceste categorii;

g) Stabilirea ofertelor admisibile;

h) Stabilirea criteriului de atribuire;

1) Stabilirea ofertei / ofertelor cAstigitoare sau, dupd caz, formularea propunerii de anulare a
procedurii;

1) Elaborarea proceselor-verbale aferente fiecarei sedinte si a raportului procedurii de atribuire.

7.2. Serviciul Achizitii Publice Contractare
a) Intocmeste anuntul de participare/publicare;
b) Publica anutul de participare/publicitate;

¢) Intocmeste documentatia de atribuire;

d) Publica documentatia;

¢) Primeste si inregistreaza ofertele

f) Incheie contractul de achizitie publica
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8. Formular de evidenti a modificarilor

Nr.

ot Editia

Data editiei

Revizia

Numérul
paginii unde
s-a efectuat
modificarea

Data reviziei

Descriere
modificare

Aviz-
Semnétura
conducator

Compartiment

10.01.2019

10.01.2019 Integral

Elaborarea
initiala a
procedurii

10.01.2019

26.03.2020 4-20

Actualizare
conform
modificarilor
legislative

10.01.2019

28.02.2022 3,5,6,8

Modificare
praguri valorice
conform
legislatiei

10.01.2019

30.09.2024 7,8

Completare in
descrierea
procedurii,
actualizare
praguri valorice
conform
legilatiei

10.07.2025

10.07.2025 25

Completare
informatii

emitere contraet .
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9, Formular de analizi a procedurii

Conducétor Inlocuit Aviz favorabil Az s
Nt : s or de nefavorabil Semni-
= Compartiment N drept Qs “ s Data
sau Data Observatii
prenume delegat tura ;

Hreniuc 3/-OF
Comitet Catalin va
Director Director \\&Q;} J\azoalJ/ I

Medical '
Comitet Chirila Crina Y o
Director Director 160 s

Financiar

Contabil 6\ QQJ:O
Comitet Popa Otilia d /0 OF
Director Director Lgl& :

Ingrijiri w25
Directia Kurunczi P /j
gestionarea Daniel | Y i '}d’
patrimoniului si | Director = R o
achizitii publice | DGPAP \%
Serviciul Juridic | Virciu Simona ' \\() 0

Sef Serviciu 'JJ/\ D1\
Secretariatul Stanca Corina \ o
Tehnic al Cons.CMCSS
Comisie de N
Monitorizare (]
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10. Formularul de distribuire/ difuzare procedura

s Data intrarii
Nr. C : Nume si Data : retragerii | Semnd- | . .
ompartiment T, Semnétura in vigoare a
ex. prenume primirii PO tura durii
inlocuite e
Hreniuc
Q\. .
2 - Catalin “e8 | INTRANET
Comitet Director . .
Director ieds E-mail
Medical
2 | Comitet Director Ch.irila o108 .
Crina INTRANET
Director o) g E-mail
Financiar
Contabil
2 | Comitet Director P(?pa Otilia | o \- of.
Director INTRANET
Ingrijiri 2e)s E-mail
2 | Directia Kurunczi o
gestionarea Daniel VoS € INTRANET
patrimoniului  si | Director 2018 E-mail
achizitii publice DGPAP
2 | Serviciul Juridic | Virciu o \.of
Simona INTRANET
SefServiciu | °°* |  E-mail
| Serviciul Achizitii | Fasie Flori
%cm chizitii | Fasie (?n.n ol of EmT
Publice Sef Serviciu 52~
Contractare 18 }é
2 | Compartimentul | Cozma ol o
.o
de Management Felicia O\ .08 f/‘_f ) /) \-ed.
al Calitatii RMC - | Ay ‘:{%
Serviciilorde | CMCSS a3 %
Séndtate /
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11. Indicatori de monitorizare/riscul

Indicator Tinta Metoda de calcul Perioada de | Responsabil
monitorizare
Eficacitatea procedurii | Conf. Valoarea contractelor Anual Sef Serviciu
art.7 atribuite prin achizitia publica Achizitii Publice
din ce au ca obiect servicii
Legea sociale si alte servicii
98/2016 o
prevazute in Anexanr. 2 a
Legii 98/2016, conform
pragurilor valorice
reglementate la art. 7 din
Legea 98/2016.
Eficienta implementarii | 100% Numar angajati care cunosc si | Anual Sef Serviciu
procedurii aplica procedura din numérul Achizitii Publice
angajatilor instruii.
Riscul:

o Depasirea pragului reglementat de Legea 98/20216.

e Evaluarea eronata a ofertelor si stabilirea ofertantului castigator.

12. Anexe, inclusiv diagrama de proces

Anexa | — Analiza anuala a eficientei si eficacitétii
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Analiza rezultatelor implementirii procedurii

Analiza anuali a eficientei si eficacitatii

Indicatori de
monitorizare

Analiza rezultatelor implementiirii procedurii
Analiza anuali a eficientei si eficacitatii

Indicatori de eficacitate
(*sunt acei indicatori
prin care se exprima
masura in care prin
rezultatele implementarii
procedurii au fost
indeplinite obiectivele
propuse )

+
Indicatori de eficienta
(*se referd la mésura in
care rezultatele
implementarii procedurii
au fost atinse cu
minimum de resurse)

Raportul de analiza,
concluzii si propuneri
de mentinere, revizuire,
reeditare sau abrogare
a procedurii

*Se analizeazd indicatorii calculati si se formuleaza concluzii

Raportul de analizi (*sectiile care aplica procedura trimit raportul catre
elaboratori / CMCSS) a fost transmis catre

..................................................

Riscul rezidual obtinut
comparativ cu riscul
estimate, al 1 an
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